公务人员因公护签材料须知
用于办理出国护照和签证，团组成员须提供以下材料，请于8月16日前将附件3波黑、克罗地亚签证信息调查表电子版发至邮箱jiaoliu@zjinfo.gov.cn，并请在8月30日前提供：
一、身份证复印件2份。
二、照片（请在照片背面用铅笔注上名字）。　
1. 根据省外办要求，出访人员必须采集指纹、影像、签名等生物信息后方可申办因公护照。请出访人员携带本人身份证原件、单位开具的介绍信和《因公电子护照个人资料登记卡》（附件1），前往地市指定采集点办理相关事宜（采集点详见附件2）。信息采集完毕后将生物信息回执和护照照片交至我中心。有老护照且仍有一年以上有效期的团员只需提供2张2寸彩色白底护照照片。
2. 签证照片：2张。照片边框大小为45mmX35mm的白底彩色照片。
三、团员所在单位组织机构代码证复印件或营业执照复印件，并加盖公章。

四、团员所在单位若为企业，需提供企业近三个月的纳税证明复印件及团员劳动合同复印件，均需加盖公章；若为机关事业单位，则不需提供这两个材料。

五、团员工资银行对账单，盖银行章。（需等我中心通知后再办理此材料）
六、出访单位提供有单位地址、电话、传真的信笺纸打印、单位负责人签字并加盖单位公章的中英文出差证明。出差证明模板会在具体出访时间确定之后再发至团员邮箱，也可由出访单位提供符合上述要求的空白信签纸4张给我中心。
七、后附波黑、克罗地亚签证信息调查表，填好后先回传至：jiaoliu@zjinfo.gov.cn，以供我方签证填写。（附件3）
八、团员出访前需进行为期5个工作日的公示，公示结束后请将公示说明需打印在单位信签纸上并加盖公章，交至我中心。（公示说明模板详见附件4）
九、省本级机关事业单位出访人员提供：《浙江省省本级因公临时出国经费预算审核表》和上级主管单位出具的出访同意函（附件5）；非省级机关事业单位出访人员提供：当地市外办出具的因公出国预批同意函原件。
联系人：韩田甜  电话：0571-87992081　传真：0571－87996061

地址：杭州市文二路212号高新大楼4楼 浙江省对外科技交流中心，310007

附件1：  因公电子护照个人资料登记卡
	登记卡序列号：
	
	团组人数：
	

	姓名（中文）
	
	姓名（拼音）
	
	相 片
（粘帖电子护照照片）

	性别
	
	出生地
	
	户籍地
	
	

	出生日期
	
	

	护照号码
	
	

	发照日期
及有效期
	
	护照收缴保管单位
	


	人员政审
批件文号
	（可不填）
	配偶姓名
	

	父亲姓名
	
	母亲姓名
	

	工作
单位、职务
	

	对外
单位、职务
	

	申请人
职业属性
	国家公务员□（如是，级别为  副厅级）
事业单位人员□（如是，是否参照公务员管理□）
国企人员□、非国企人员□、军人□

	有无持因私护照申请过前往国签证
	有□（如有请另附详细说明）
	无□

	有无持因私护照被前往国拒签记录
	有□（如有请另附详细说明）
	无□

	请在此粘帖身份复印件(正反二面)


	身份证号
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[image: image1.png]M4

WA AL TR R ki
*E S Hofk B Oig
WL S F Al WMdia @R LS 0571-87054953
A B N o T - 0571-85253790. 85253791,
A TR AL 318 % 85252898
THWIEARTEH 1901 5
T E R A (FWATEREF L 1#HCR) 0574~87187522.
&SN TERHTIARERRIE 268 5 87279241
(EIFram B A0 B JE 12 4)
B A 4 A BN 120 B 4h 3 A 309 2 | 0577-88365100. 88368929
o FX) 5 350 SATHHHAS | 0573-82512099, 82512196,
o T 57 0 2 SN E R O 82512199
F B 2O R RS %éﬁﬂ?%?gﬁ;gﬂ%mﬁ 0573-85630875. 85060876
g | BIMTR L 666 B MM W ATIK _
PG TR B LN s D A 201 % 0572-2399616. 2399617
BT R RSE S BHBFHEEIT LG 29 2 0575-88937893
4830 95 RTIR B MR gg%ﬁ%g%j{?ﬁ;“ T L% 0575-84138323
& B INE A WETA-%195 203 % 0575-87012585
P BHIEXFEHETRAY _
LT L ER N 087 5 1 £ A 1207 % 0575-82191191
éﬂ;&ﬁfﬁfﬁ EMTBAFTHRS S 2 #1002 0576-88511066
LE 2S5 EFRE MY ARE T 5 0576~87235830
SETEME () | 2T REEA S & (FITE) _
I s TAKE 830% 0579-82473506. 82473702
\ XEWITELE 219 SEFR S _
X B 7 4Mf Bl 34K 517 % 0579 - 85191981, 85191979
F N 7 SR - Wwﬁiéz;ﬁ%g?ﬁﬁ 0570-3086363
/T::
: | AT R LB 530 B R ER -
Pl AN RS Ak 1303 % 0580~2281036

B AT (B PR 28 A o

ATHEE |2 2Tk
B0 T 306 AAE

0578-2090366

._..4...—.






附件3：

波黑、克罗地亚签证信息调查表

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	出生时的姓名
	
	现国籍
	
	原国籍
	

	出生年/月/日
	
	出生地（具体到城市）
	
	职务
	

	籍贯
	
	婚姻状况
	
	配偶姓名
	

	父亲姓名
	
	母亲姓名
	

	因公护照号码（如有则填写）
	
	签发日期及有效期
	
	签发机关
	

	家庭住址
	

	家庭电话
	
	手机
	
	E-mail
	

	单位名称中文
	

	单位名称英文
	

	单位地址
	

	单位电话
	
	企业领导人姓名
	

	是否居住在现国籍以外的国家？如是请列出居留许可或者等效的证件号码及有效期：

国家：         证件类型：             证件号码：               有效期至：              

	近三年是否获得过其他签证？如是请列出国家及签证有效期
国家：             有效期：从              至             

国家：             有效期：从              至             

国家：             有效期：从              至             

	以前申请签证是是否做过指纹记录？如是请写明日期：

        年   月   日

	家属是否为欧盟。欧洲经济区或者瑞士公民？如是请填写以下信息：

家属姓名：            出生日期：            国籍：           旅行证件或身份证号码：               
与亲属的关系：(  配偶  ( 子女  ( 孙子，外孙  ( 受赡养者


本人签名：              
附件4：
公示说明
省外侨办：

我单位XXX同志赴波黑、克罗地亚出访已于2018年X月X日-X日在XXXXXX(单位名称)内部进行公示，公示无异议。

特此说明。

XXXXXX(单位名称并加盖公章)
2018年X月X日

附件5
出访同意函
省外侨办：
经研究，我单位选派XXX同志于2018年11月赴波黑、克罗地亚参加科技洽谈活动。该同志本次出访费用由我单位承担。
XXX同志已于2018年X月X日在我单位备案，于2018年X月X日-X月X日在我单位内部公示。该同志个人信息如下：
	姓名
	性别
	出生日期
	单位
	职务

	
	
	
	
	


XXXXXXXXXX（单位名称）

2018年X月X日

